
คูมือสาํหรบัประชาชน : การขอหนงัสือรบัรองการแจงจดัตัง้สถานทีจ่ําหนายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร   
                             พืน้ทีไ่มเกิน 200 ตารางเมตร 
หนวยงานที่ใหบริการ : เทศบาลตําบลเชียงยืน อําเภอเชียงยืน จังหวัดมหาสารคาม 
 
หลักเกณฑ วิธีการ เงือ่นไข (ถามี) ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
1. หลักเกณฑวิธีการ 
ผูใดประสงคขอจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพื้นที่ใดซึ่งมีพื้นที่ไมเกิน 200 
ตารางเมตรและมิใชเปนการขายของในตลาดตองแจงตอเจาพนักงานทองถิ่นเพ่ือขอรับหนังสือรับรองการแจงทั้งนี้ผู
ขอรับหนังสือรับรองการแจงสามารถดําเนินกิจการไดทันทีหลังจากยื่นคาํขอโดยยื่นคาํขอตามแบบฟอรมที่กฎหมาย
กําหนดพรอมทั้งเอกสารประกอบการแจงตามขอกําหนดของทองถิ่นณกลุม/กอง/ฝายที่รับผิดชอบ (ระบุ) 
  2. เงื่อนไขในการย่ืนคําขอ (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น) 
  (1) ผูประกอบการตองย่ืนเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 
  (2) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการสวน
ทองถิ่นกําหนดไวในขอกําหนดของทองถิ่น.... 
 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุไว
ในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
 
ชองทางการใหบรกิาร 
 
สถานที่ใหบริการ 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลตําบลเชียงยืน /ติดตอ
ดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ: (โดยตามหลักการปฏิบัตินั้นสถานประกอบกิจการ
ใดตั้งอยูในเขตทองถิ่นใดใหยื่นคําขอใบอนุญาตในเขตทองถิ่น
นั้น )) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ  
เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่
ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 
น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่ับผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม :7 วัน 

ลาํดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนทีร่ับผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับหนังสือรับรองการแจงยื่นคาํขอแจงจัดตั้งสถานที่
จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นที่ไมเกิน 200 
ตารางเมตรพรอมหลักฐานที่ทองถ่ินกําหนด 
(หมายเหตุ: (1. ระยะใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน)) 

15 นาที เทศบาลตําบลเชียงยืน 
อําเภอเชียงยืน จังหวัด
มหาสารคาม 
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ลาํดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนทีร่ับผดิชอบ 
2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่ออกใบรับแจง 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. กฎหมายกําหนดตองออกใบรับแจงภายในวันที่ไดรับแจง)) 

30 นาที เทศบาลตําบลเชียงยืน 
อําเภอเชียงยืน จังหวัด
มหาสารคาม 

 

3) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร 
กรณีการแจงไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาที่แจงตอผูย่ืนคําขอ
แจงแกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการหากไมสามารถดําเนินการ
ไดในขณะนั้นใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายใน 7 วันนับแตวันที่ไดรับ
แจงโดยใหเจาหนาที่และผูยื่นคําขอลงนามไวในบนัทึกนั้นดวย 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. หากผูแจงไมแกไขหรือไมสงเอกสารเพ่ิมเติมภายใน 7 วัน
ทําการนับแตวันที่ไดรับการแจงที่กําหนดในแบบบันทึกความ
บกพรองใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งใหการแจงของผู
แจงเปนอันสิ้นสุด)) 

1 ชั่วโมง เทศบาลตําบลเชียงยืน 
อําเภอเชียงยืน จังหวัด
มหาสารคาม 

 

4) -ออกหนังสือรับรองการแจง/การแจงเปนอันสิ้นสุด 
     1. กรณีออกหนังสือรับรองการแจง 
มีหนังสือแจงใหผูแจงทราบเพื่อมารับหนังสือรับรองการแจง 
     2. กรณีการแจงเปนอันสิ้นสุด 
แจงคําสั่งใหการแจงเปนอันสิ้นสุดแกผูแจงทราบพรอมแจง
สิทธิการอุทธรณ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน)) 

5 วัน เทศบาลตําบลเชียงยืน 
อําเภอเชียงยืน จังหวัด
มหาสารคาม 

 

5) -ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งออกหนังสือรับรอง 
การแจง) 
แจงใหผูยื่นคาํขอแจงมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนด (สถานที่จําหนายอาหารและ
สถานที่สะสมอาหารพื้นที่ไมเกิน 200 ตารางเมตร)  
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. กรณีไมชําระตามระยะเวลาที่กําหนดจะตองเสียคาปรับ
เพ่ิมขึ้นอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงนิท่ีคางชําระ)) 

1 วัน เทศบาลตําบลเชียงยืน 
อําเภอเชียงยืน จังหวัด
มหาสารคาม 

 



 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลาํดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ่มเตมิ (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจริง0ฉบับ 
สาํเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

2) 
 

สาํเนาทะเบียนบาน 
ฉบบัจริง0ฉบับ 
สาํเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

3) 
 

หนังสือรบัรองนติบิุคคล 
ฉบบัจริง1ฉบับ 
สาํเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการสวนทองถิ่น
ประกาศกําหนด) 

- 

4) 
 

ใบมอบอาํนาจ (ในกรณีที่มกีารมอบอาํนาจ) 
ฉบบัจริง1ฉบับ 
สาํเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการสวนทองถิ่น
ประกาศกําหนด) 

- 

5) 
 

หลักฐานที่แสดงการเปนผูมีอาํนาจลงนามแทนนติิบคุคล 
ฉบบัจริง1ฉบับ 
สาํเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการสวนทองถิ่น
ประกาศกําหนด) 

- 

6) 
 

สาํเนาใบอนุญาตตามกฎหมายทีเ่กี่ยวของ 
ฉบบัจริง0ฉบับ 
สาํเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการสวนทองถิ่น
ประกาศกําหนด) 

- 

7) 
 

เอกสารและหลักฐานอืน่ๆตามทีร่าชการสวนทองถิ่นประกาศกําหนด 
ฉบบัจริง0ฉบับ 
สาํเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

 



คาธรรมเนยีม 
ลาํดับ รายละเอยีดคาธรรมเนยีม คาธรรมเนยีม (บาท / รอยละ) 

1) อัตราคาธรรมเนยีมหนงัสือรับการแจงจดัตั้งสถานทีจ่าํหนายอาหาร
และสถานทีส่ะสมอาหาร 
พื้นที่ไมเกิน 200 ตารางเมตรฉบบัละไมเกิน 1,000 บาทตอป 
(หมายเหตุ: (ระบุตามขอกําหนดของทองถ่ิน)) 

คาธรรมเนยีม 0 บาท 
 
 

 
ชองทางการรองเรียน แนะนาํบริการ 

ลาํดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนาํบรกิาร 
1) กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลตําบลเชียงยืน อําเภอเชียงยืน จังหวัดมหาสารคาม 

โทรศพัท  : 043-781826 หรือเวบไซด  https://www.chiangyuencity.go.th/ 
2) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 
แบบฟอรม ตวัอยางและคูมือการกรอก 

ลาํดับ ชื่อแบบฟอรม 
1) แบบคําขอแจงจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 

(หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกําหนดของทองถิ่น)) 
 
หมายเหต ุ
- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ชื่อกระบวนงาน:การขอหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพื้นที่ไมเกิน 
200 ตารางเมตร 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย 
ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการที่
เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว) 
หมวดหมูของงานบรกิาร: รับแจง 
กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนญุาต หรือที่เกีย่วของ: 
 
1)พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติมพ.ศ. 2550 
ระดับผลกระทบ:บริการทั่วไป 
พื้นที่ใหบริการ:ทองถ่ิน 
กฎหมายขอบงัคบั/ขอตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา:พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ขอมูลสถติิของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0 
 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0 
 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0 
 
ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน:การขอหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร

พ้ืนที่ไมเกิน 200 ตารางเมตร เทศบาลตําบลเชียงยืน อําเภอเชียงยืน จังหวัดมหาสารคาม 

 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศนูยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพรคูมือ: - 

ขอมูลสาํหรบัเจาหนาที ่


