
คูมือสาํหรบัประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกจิการรบัทาํการกําจัดสิง่ปฏกิูล 
หนวยงานที่ใหบริการ : เทศบาลตําบลเชียงยืน อําเภอเชียงยืน จังหวัดมหาสารคาม 
 
หลักเกณฑ วิธีการ เงือ่นไข (ถามี) ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
1. หลักเกณฑวิธีการ 
ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทาํการกําจัดสิ่งปฏิกูลโดยทําเปนธุรกิจหรือไดรับประโยชนตอบ
แทนดวยการคิดคาบริการตองย่ืนขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่ที่รับผิดชอบโดย
ยื่นคําขอตามแบบฟอรมที่กฎหมายกําหนดพรอมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกําหนดของ
ทองถิ่นณกลุม/กอง/ฝายที่รับผิดชอบ (ระบุ) 
2. เงื่อนไขในการยื่นคําขอ (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น) 
  (1) ผูประกอบการตองย่ืนเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 
  (2) หลักเกณฑดานคุณสมบัติของผูประกอบกิจการดานสุขลักษณะการกําจัดสิ่งปฏิกูลและดานคุณสมบัติ
ของผูปฏิบัติงานถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดของทองถิ่น) 
  (3) .....ระบุเพิ่มเติมตามหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่
ราชการสวนทองถิ่นกําหนดไวในขอกําหนดของทองถิ่น.... 
 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่
ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
 
ชองทางการใหบรกิาร 
สถานที่ใหบริการ 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลตําบลเชียงยืน /ติดตอ
ดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ: (โดยตามหลักการปฏิบัตินั้นสถานประกอบกิจการ
ใดตั้งอยูในเขตทองถิ่นใดใหยื่นคําขอใบอนุญาตในเขตทองถิ่น
นั้น )) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ  
เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวน
วันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระบวนงาน 143 



ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่ับผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม : 30 วัน 

ลาํดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนทีร่ับผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการรับทํา
การกําจัดส่ิงปฏิกูลพรอมหลักฐานที่ทองถิ่นกําหนด 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน)) 

15 นาที เทศบาลตําบลเชียงยืน อําเภอ
เชียงยืน จังหวัดมหาสารคาม 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคําขอและความครบถวน
ของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาที่แจงตอผูยื่นคําขอใหแกไข/
เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการหากไมสามารถดําเนินการไดในขณะนั้นให
จัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสารหรือหลักฐานย่ืน
เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดโดยใหเจาหนาที่และผูยื่นคําขอ
ลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 
(หมายเหตุ: (ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่รับผิดชอบ
ใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น 
2. หากผูขออนุญาตไมแกไขคําขอหรือไมสงเอกสารเพ่ิมเติมให
ครบถวนตามที่กําหนดในแบบบันทึกความบกพรองใหเจาหนาที่
สงคนืคาํขอและเอกสารพรอมแจงเปนหนังสือถึงเหตุแหงการคืน
ดวยและแจงสิทธิในการอุทธรณ (อุทธรณตามพ.ร.บ. วิธีปฏบิัติ
ราชการทางปกครองพ.ศ. 2539))) 

1 ชั่วโมง เทศบาลตําบลเชียงยืน อําเภอ
เชียงยืน จังหวัดมหาสารคาม 

 

3) การพจิารณา 
เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดานสุขลักษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนําใหปรับปรุง
แกไขดานสุขลักษณะ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. กฎหมายกําหนดภายใน 
30 วันนับแตวันที่เอกสารถูกตองและครบถวน 
(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และพ.ร.บ. 
วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2)  
พ.ศ. 2557))) 

20 วัน เทศบาลตําบลเชียงยืน อําเภอ
เชียงยืน จังหวัดมหาสารคาม 

 



ลาํดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนทีร่ับผดิชอบ 
4) -การแจงคาํสั่งออกใบอนุญาต/คาํสั่งไมอนุญาต 

    1. กรณอีนุญาตมีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาต
ทราบเพ่ือมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ทองถ่ินกําหนดหาก
พนกําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือ
ขอแกตัวอันสมควร 
    2. กรณไีมอนุญาต 
แจงคําสั่งไมออกใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิ่ง
ปฏิกูลแกผูขออนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไม
อาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วันนับแตวันที่เอกสารถูกตอง
และครบถวนใหแจงการขยายเวลาใหผูขออนุญาตทราบทุก 7 วัน
จนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จพรอมสําเนาแจงสํานักก.พ.ร. ทราบ)) 

8 วัน เทศบาลตําบลเชียงยืน  
อําเภอเชียงยืน จังหวัด
มหาสารคาม 

 

5) -ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลา
ที่ทองถิ่นกําหนด 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
2. กรณีไมชําระตามระยะเวลาที่กําหนดจะตองเสียคาปรับเพิ่มข้ึน
อีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินที่คางชําระ)) 

1 วัน เทศบาลตําบลเชียงยืน 
อําเภอเชียงยืน จังหวัด
มหาสารคาม 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลาํดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ่มเตมิ (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจริง0ฉบับ 
สาํเนา1ฉบับ 

- 

2) 
 

สาํเนาทะเบียนบาน 
ฉบบัจริง0ฉบับ 
สาํเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

3) 
 

สาํเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารหรอื
ใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นทีเ่กี่ยวของ 
ฉบบัจริง0ฉบับ 
สาํเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการสวนทองถิ่น
กําหนด) 

- 

4) 
 

เอกสารหรือหลกัฐานแสดงสถานที่กําจดัสิง่ปฏกิลูที่ไดรับ
ใบอนุญาตและมกีารดาํเนนิกจิการที่ถูกตองตามหลักสุขาภบิาล 
ฉบบัจริง0ฉบับ 
สาํเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการสวนทองถิ่น
กําหนด) 

- 

5) 
 

แผนการดาํเนินงานในการกําจัดสิ่งปฏกิูลทีแ่สดงรายละเอียด
ขั้นตอนการดําเนนิงานความพรอมดานกําลังคนงบประมาณ
วสัดุอุปกรณและวิธกีารบรหิารจดัการ 
ฉบบัจริง0ฉบับ 
สาํเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการสวนทองถิ่น
กําหนด) 

- 

6) 
 

เอกสารแสดงใหเห็นวาผูปฏิบัติงานที่ทาํหนาที่กําจดัสิ่งปฏิกลู
ผานการฝกอบรมดานสขุอนามัยและความปลอดภยัจากการ
ทํางาน (ตามหลกัเกณฑทีท่องถิ่นกําหนด) 
ฉบบัจริง0ฉบับ 
สาํเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการสวนทองถิ่น
กําหนด) 

- 



ลาํดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ่มเตมิ (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
7) 

 
ใบรบัรองแพทยหรือเอกสารแสดงการตรวจสขุภาพประจําป
ของผูปฏบิตังิานในการกําจดัสิ่งปฏิกลู 
ฉบบัจริง1ฉบับ 
สาํเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการสวนทองถิ่น
กําหนด) 

- 

คาธรรมเนยีม 
ลาํดับ รายละเอยีดคาธรรมเนยีม คาธรรมเนยีม (บาท / 

รอยละ) 
1) อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูลฉบับละไมเกิน 

5,000 บาทตอป 
(หมายเหตุ: ((ระบุตามขอกําหนดของทองถิ่น))) 

คาธรรมเนยีม 0 บาท 
 
 

ชองทางการรองเรียน แนะนาํบริการ 
ลาํดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนาํบรกิาร 

1) กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลตําบลเชียงยืน อําเภอเชียงยืน จังหวัดมหาสารคาม 
โทรศพัท  : 043-781826 หรือเวบไซด  https://www.chiangyuencity.go.th/ 

2) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / 
www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

แบบฟอรม ตวัอยางและคูมือการกรอก 
ลาํดับ ชื่อแบบฟอรม 

1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 
(หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกําหนดของทองถิ่น)) 

 
หมายเหต ุ
การแจงผลการพิจารณา 
19.1ในกรณีที่เจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมคีาํสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วัน
นับแตวันที่เอกสารถูกตองและครบถวนใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆละไมเกิน 15 วันและให
แจงตอผูย่ืนคาํขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ 
19.2 ในกรณีที่เจาพนักงานทองถ่ินพิจารณายังไมแลวเสร็จภายในระยะเวลาตามขอ 19.1 ใหแจงเปน
หนังสือใหผูย่ืนคาํขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จพรอมสําเนาแจง
ก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 
 
 



 
ชื่อกระบวนงาน:การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทาํการกําจัดสิ่งปฏิกูล 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย 
ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการ
ที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว) 
หมวดหมูของงานบรกิาร: อนญุาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนญุาต หรือที่เกีย่วของ: 
 
1)พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติมพ.ศ. 2550 
 
2)พ.ร.บ.  ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
ระดับผลกระทบ:บริการทั่วไป 
พื้นที่ใหบริการ:ทองถ่ิน 
กฎหมายขอบงัคบั/ขอตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา:พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ขอมูลสถติิของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0 
 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0 
 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0 
 
ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูล  

เทศบาลตําบลเชียงยืน อําเภอเชียงยืน จังหวัดมหาสารคาม 

 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศนูยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพรคูมือ: - 

ขอมูลสาํหรบัเจาหนาที ่


